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<원고지 사용법>

1. 원고지 한 칸에 한 자씩 쓴다.

2. 글을 처음 시작할 때와 문단이 바뀔 때는 그 줄의 첫 칸을 비우고 둘째 칸부터 쓴다.

3. 한 문단 내에서는 처음 시작을 제외하고는 첫 칸을 비우지 않는다. 줄의 끝에서 비울 칸이 없는 

경우 띄어 쓰지 않고 다음 줄 첫 칸부터 쓴다. (V 표시 유무 관계없음)

4. 아라비아 숫자는 한 칸에 두 자씩 쓴다.

5. 문장 부호는 한 칸에 하나씩 표시하는 것을 원칙으로 한다. 단, 줄표(―), 줄임표(……)는 두 칸에 쓴다.

6. 물음표(?), 느낌표(!) 다음에는 한 칸을 비운다. 다만, 온점(.), 반점(,), 쌍점(:), 쌍반점(;) 뒤에는 칸을 

비우지 않아도 된다.

7. 글자가 마지막 칸을 차지하여 문장 부호를 찍을 칸이 없을 때는 문장부호를 끝 칸에 글자와 함께 넣는다.

  <원고지 쓰기 예시 1>

 

최 근 국 내 에 서 유 학 하 는 외 국 인 유 학 생 이 급 증

했 다 . 20 00 년 에 4 천 명 이 던 유 학 생 이 가 파 른 상 50

승 세 를 보 이 다 잠 시 주 춤 하 더 니 다 시 증 가 세 를

보 이 며 20 16 년 에 이 르 러 10 만 명 이 되 었 다 . 이 러 100

한 증 가 의 원 인 으 로 우 선 외 국 인 들 의 한 국 과 한

국 어 에 대 한 관 심 이 증 가 한 것 을 들 수 있 다 . 150

한 국 대 학 에 서 유 학 생 을 유 치 하 려 는 노 력 도 유 학

생 의 증 가 에 큰 영 향 을 미 친 것 으 로 보 인 다 . 이 200

러 한 영 향 이 계 속 이 어 진 다 면 20 23 년 에 는 외 국 인

유 학 생 이 20 만 명 에 이 를 것 으 로 기 대 된 다 . 250

 

  <원고지 쓰기 예시 2>

 

우 리 는 칭 찬 을 들 으 면 일 을 더 잘 하 고 싶 어 질

뿐 만 아 니 라 좀 더 나 은 사 람 이 되 고 싶 은 마 50

음 이 든 다 . 그 리 고 자 신 감 이 생 겨 공 부 나 일 의

성 과 에 도 긍 정 적 인 영 향 을 미 친 다 . 그 래 서 자 신 이 100

가 진 능 력 이 상 을 발 휘 하 고 싶 어 지 는 도 전 정 신

이 생 기 기 도 하 는 것 이 다 . 한 마 디 로 말 헤 칭 찬 150

은 사 람 을 한 단 계 더 발 전 시 키 는 힘 을 가 지 고

있 다 . 200

그 런 데 이 러 한 칭 찬 이 독 이 되 는 경 우 가 있 다.

바 로 칭 찬 이 상 대 에 게 기 쁨 을 주 는 것 이 아 니 라 250

부 담 을 안 겨 주 는 경 우 이 다 . 칭 찬 을 들 으 면 그

기 대 에 부 응 해 야 한 다 는 압 박 감 때 문 에 자 신 의 300

실 력 을 제 대 로 발 휘 하 지 못 하 게 되 는 일 이 생 기

게 된 다 . 칭 찬 의 또 다 른 부 정 적 인 면 은 칭 찬 350

받 고 싶 다 는 생 각 에 결 과 만 을 중 시 하 게 되 는 점

이 다 . 일 반 적 으 로 칭 찬 이 일 의 과 정 보 다 결 과 에 400

중 점 을 두 고 행 해 지 는 경 우 가 많 기 때 문 이 다 .

그 래 서 우 리 가 상 대 를 칭 찬 할 때 에 는 그 사 람 450

이 해 낸 일 의 결 과 가 아 닌 , 그 일 을 해 내 기 까 지

의 과 정 과 노 력 에 초 점 을 맞 추 는 것 이 중 요 하 다. 500

그 래 야 칭 찬 을 듣 는 사 람 도 일 그 자 체 를 즐 길

수 있 다 . 또 한 칭 찬 을 듣 고 잘 해 내 야 한 다 는 550

부 담 감 에 서 도 벗 어 날 수 있 을 것 이 다 . 우 리 는 보

통 칭 찬 을 많 이 해 주 는 것 이 중 요 하 다 고 생 각 600

하 는 데 칭 찬 은 그 방 법 역 시 중 요 하 다 는 것 을

잊 지 말 아 야 할 것 이 다 . 650

 


